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CAMARA MUNICIPAL

Guia de Apoio a Inscri¢cao e Candidatura na
Plataforma SIGA - Manual Passo a Passo

Pré-escolar
12 Ciclo

Acao Social Escolar, Refeigcoes Escolares e Atividades de Animagao
e Apoio a Familia - PH

https://siga.edubox.pt
Plataforma da Educacao - SIGA



A gestao da Acdo Social Escolar do ensino pré-escolar e 12
ciclo do ensino basico é da competéncia da Camara Municipal,
que para o efeito utiliza a Plataforma online SIGA - Sistema
Integrado de Gestao e Aprendizagem.

A candidatura é obrigatéria para todas as criancas e alunos/as

dessas valéncias, que frequentam as escolas da rede publica
do Municipio.

COMO0?

Devera ser realizada
https://siga.edubox.pt.
Contudo, poderd ainda realizar presencialmente, no
Atendimento Municipal - Edificio Praga: Rua 20 de Junho,
4430-256 V. N. Gaia

preferencialmente  online:

QUANDO?
As candidaturas estao abertas a partir do dia 22 de abril.

Deverdo, preferencialmente, ser efetuadas até ao dia 31de
julho.

0 QUE E NECESSARIO?

" - Para aceder a plataforma necessita de credenciais de acesso.

Sejatem as credenciais do ano anterior, pode usar as mesmas.

Se pretende efetuar uma nova inscricdo ou se perdeu a
password devera enviar e-mail para dpse@cm-gaia.pt ou por
telefone: 800 210 193 (linha gratuita) / 223 742 444 (chamada
para rede fixa nacional), fornecendo os sequintes dados:

1. Nome completo do aluno;

2. Ano de escolaridade;

3. Estabelecimento de Ensino que o aluno frequenta;

4. NIF do aluno;

5. Nome do Encarregado de Educacao;

6. Contacto de telemovel do Encarregado de Educacao.

- Necessita, ainda, dos sequintes documentos:

Comprovativo do escalao de abono de familia e comprovativo
de morada em nome do Encarregado de Educacao,
devidamente atualizados (com data do corrente ano civil).



1-Como aceder

Para aceder a Plataforma Siga devera utilizar um computador e um Browser compativel (Microsoft Edge,
Chrome, Firefox), através do endereco https://siga.edubox.pt.

L]
Efetuar o acesso utilizando a érea de Autenticagao. S I g a
Relembramos que caso ndo tenha os dados de acesso Ca e
. , .. nome de utihzador Aprenda a fazer marcagdes
ou se tenha esquecido da palavra-passe, podera solicitar L — ( B3~ °
novos/recuperacao dos dados para dpse@cm-gaia.pt, B e

Informagao Util

indicando os seqguintes dados:

1. Nome completo do aluno; — Ostan - tanuatde aceszo
2. Ano de escolaridade e escola que o aluno frequenta; B Politics do Privacidade
3. NIF do aluno; [ Termos e Condigoes

4, Nome do encarregado de educagao; (3) Perguntas Frequentes

5. Contacto de telemdvel do encarregado de educagao.



Deveraclicarem EoNe N,

na linha que diz respeito ao ano
de escolaridade que a/o
crianca/aluno/airainiciar - Pre-
escolar ou 12 Ciclo.

2 - Candidaturas

! Inicio

Aluno Pré

NIF 999999990

pre-escolar
Candidaturas

Disponiveis Fechadas

Area Pessoal

Candidaturas

Ementas

Marcacoes

) _ Acao Social Escolar Pré cscolar 25/26
.. Notificacdes '

'/ Pagamentos Ag3o Social Escolar 1.° ciclo 25/26

Portana



el

3 - Informacao

Neste separador constam algumas informacoes relevantes.

Deverd ler a Declaracéo de Informacao até ao final e colocar um visto na quadricula:
Otomei conhecimento dos dados pessoais a serem recolhidos, da finalidade, da base legal, dos meus direitos e de como exercé-los

Devera ler ainformacdo relativa ao servico de refei¢cées e colocar um visto na

q ua d ri Cu |a . homei conhecimento

Clicar em para avancar no preenchimento da candidatura.



—

4 - Dados da/o crianca/aluno/a

Deverd preencher todos os JRim—
campos e/ou confirmar os —
dados constantes neste
separador. = —




4.1.- Alergia a alimento/s
e/ou intolerancia a alimento/s

O/A aluno/s tem alergia a alimento/s ou intolerinda 5 alamonto/s?

E de resposta afi " Blaabbeic b ¢ ded 5 e s cie dake aloraials

et - o dasslerga/s s slimento/s ountlerinin Caso assinale Sim, devera

Chida

_ anexar declaragdo médica no
separador anexos:

) Dedaragio médica p iva de alergia a al

Nots

Airdormacia o secnllida para efaitos B sepenitiizagie do weeico sa refegors seolres 1amogo ¢ lanchel A Couipa de Mistrigan fara  desida arteulacds <om
empae=a prestadon do sevvigo de refeches e cam a extahelecimenta de ensinp, Postenamente serd notdicada sabire a tframitaqda do pecido

Para avancar na candidatura, clicar em .



5 -Dados do/a
Encarregado/a de Educacao

Nome do/a Encarregado/a de Eduacio *

Devera preencher e/ou
confirmar a informacao de -
todos 0s campos e avangar

no preenchimento da
candidatura clicando no final T e iivomair oot

da paginaem :

E-mall do/a En@megedo/a de Eduacio



6 - Servicos pretendidos

O servico de refeicoes esta

. ’ AAAF-PH - Atividades de Animag3o e Apaio a Familia — Prolongamento de Horério ( Itar tabela e inf
disponivel para todas as o
Osim

criancas e alunos/as.

No Ensino Pré-Escolar, NeSte  vaoresd compartipssso Famiiar

campo devera indicar se Escalio || AAAF-PH (mensah
pretende, ou ndo, as AAAF - Escalio
Prolongamento de Horario. Escalzo 400

Sem Escaldo 6,00€
Para mais

informacoes
clique aqui. @



7 - Auxilios Economicos

Assinalar se pretende candidatar-se aos

Pretende candidat: a suxilios émicos no &mbito da agio social escolar?
Auxilios Economicos (escaldo da Agdo Social — Toem=mmee i o g e S
Escolar). .

O/A aluno/a dispde de atestado multiusos => a 60% de incapacidade?

Em caso de resp: 3 0 anexar P i Multiusos => 60% de incapacidade)
Caso indigue sim, devera anexar os respetivos O
documentos comprovativos, atualizados com
data do corrente ano civil, N0 separador "ANEX0S"  osmers e Necesisdespecicas pone Medda dldonsi - et 107 do el 54201 de 6 dee?

Em caso de resposta afirmativa, igatério anexar

(ponto 8). -

p! ivo do PEI - Plano ivo |l ou Declaragio do

Onso
Osim



8 - Anexos

Neste campo devera carregar os documentos complementares a candidatura.

ObrigatériO: a) Certid3o de Domicilio Fiscal do/a Encarregado/a de Educacio de 2025 *
(ver informacao abaixa)

E’ camegas ficheirn

Se efetuar candidatura aos auxilios econdmicos devera anexar obrigatoriamente:

b) Dedarag3o comprovativa do escaldo de abono de familia com data de 2025
(ver informacio abaixo)

B cairegal foeso

Se se encontrar numa das seguintes situagoes, e efetuar candidatura aos auxilios econdmicos,
devera também anexar os documentos:

<) Dedaraga p iva da situagio de go ha 3 ou mais meses emitida pelo IEFP
Apenas para os N aw fami

E’ caireqyl ficheiro

d) Atestado Multiusos => 60% de incapacidade

E’ caniegar ficheiro

e) D p ivo de N idades Especificas (ap Medidas adicionais) - Artigo 10° do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de
julho)

Para finalizar a candidatura, clicar no botdo [Eac.



9 - Reavaliacao do Escalao de Acao Social Escolar

No decorrer do ano letivo, caso se verifique alteragdo ao escalao de abono de familia atribuido,
poderd solicitar a sua atualizagdo através do preenchimento do impresso disponivel no portal
do Municipio:

IM-P04.01.002 - Requerimento para Reavaliacao do Escaldo Acao Social Escolar

O requerimento devera ser remetido para o e-mail dpse@cm-gaia.pt, anexando documento
comprovativo do escalao de abono de familia atualizado.

A informacdo da atualizagdo do escaldo de Agdo Social Escolar sera disponibilizada na plataforma Siga para
consulta.



Funcionalidades da Plataforma SIGA

Pode consultar:

‘ Todas as comunicagbes que recebe por SMS.

Os dados pessoais dos seus educandos.

“['IIJH As ementas.

Os registos de almocgos e AAAF-PH.

EQ Dados de pagamento, referéncias, saldo e prazos.



Informacgoes Adicionais



£

AAAF - PH

A frequéncia das AAAF (Atividades de Animacgdo e Apoio a
Familia)) nomeadamente o Prolongamento de Horario
(15h00/15h30-19n30), pelas criangas do ensino pré-escolar,
requer inscricao na Plataforma Siga.

Ao sinalizar que pretende a AAAF-PH esta a proceder a
inscricdo do seu educando neste servigo, pelo que 0 mesmo
sera cobrado.

O custo do servico €& mensal, pos-pago e cobrado
independentemente da assiduidade da crianca.

Caso pretenda cancelar o servigo devera enviar e-mail para
dgere@cm-gaia.pt, sob pena de os servigos continuarem a
ser cobrados.

Para inscricdo nos servicos de acolhimento (7h30 - 9h00) e
atividades extra deverd contactar a Instituigao Parceira do
Municipio no &mbito do Programa GaiAprende+.

< > Voltar ao

Refeicoes Escolares

As refeicdes escolares sao um servico pds-pago, disponivel
paratodas as criangas e alunos/as.

A marcacao e validacao das refeigdes consumidas e feita por
um responsavel do JI/ EB.

Comparticipagdes familiares:

Atividades de Animagdo e
Apoio a Familia (AAAF)*
(valor mensal)

RefeigGes escolares
(valor didrio)

PONto 6

Escaldo A Gratuito 2,50€

— | — e ———
Escaldo B 0,72€ 4,00€
Sem escaldo 1,45€ 6,00€

—— — |

*Com redugdes proporcionais nos periodos de interrupgdo letiva.
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